nZalgeznih Nr 12

do Regulaminu Organizacyjnego

. Pro-Medica” w Etku Sp. z 0.0,
przvietego Uchwalg me U/T4/03/2026
Zarzqdu ,, Pro-Medica” w Elku Sp. z o.0.
z dnia 23.03.2020 r.

System zast¢pstw i wzywania oséb zatrudnionych w sytuacjach naglych
w ,,Pro-Medica” w Elku Sp. z o.o0.

§1
Majac na uwadze zapewnienie ciggloscei funkcjonowania wszystkich komoérek organizacyjnych
w Pro-Medica” w Elku Sp. z 0.0. w sytuacji nieobecnodci planowanej lub naglej oséb
zatrudnionych w Spolce obowigzuje nastgpujacy system zastgpstw:

I. W przypadku nicobecnosci:
1. Prezesa Zarzadu:
a) w sytuacji planowanej lub naglej nieobecnosei zastepstwo pelni Prokurent,
b) w sytuacji naglej nieobecnosci i braku mozliwosci pelnienia zastepstwa przez
Prokurenta zastgpstwo ustala Rada Nadzorcza.
2. Dyrcktora ds. Medycznych:

a) w sytuacji planowanej nieobecnosci zastgpstwo pelni wyznaczony przez Dyrektora
ds. Medycznych lekarz posiadajgey tytul specjalisty,

b) w sytuacji nagiej nicobecnosei i braku mozliwosci telefonicznego wyznaczenia osoby
zastepujgeej przez Dyrektora ds. Medycznych zastepstwo ustala Prezes Zarzadu.

3. Dyrektora ds. Pielggniarsiwa i Ratownictwa Medycznego:

a) w sytuacji planowanej nicobecnosci zastepsiwo pelni wyznaczona przez Dyreklora
ds. Pielggniarstwa 1 Ratownictwa Medycznego pielegniarka/polozna/kierownik
sprawujaca funkcje kicrownicze w Spolce,

b) w sytuacji naglej nieobecnosei i braku mozliwosci telefonicznego wyznaczenia osoby
zastepujgcej przez Dyrektora ds. Pielggniarstwa i Ratownictwa Medycznego
zastepstwo ustala Prezes Zarzgdu.

4, Dyrektora ds. Administracyjno-Technicznych:
a) w sytuacji planowanej 1 naglej nicobeenoéel zastgpstwo ustala Prezes Zarzadu,

II. W przypadku nicobecnoséei kierownikdw poszezegdinych komorek organizacyjnych:

1. W sytuacji planowanej nicobecnoscei zastgpstwo pelni jego zastgpea, a w przypadku
jego braku, wyznaczona przez kierownika osoba zatrudniona w danej komorce
organizacyjinei.

2. W sytuacji naglej nicobecnosci i braku mozliwosci telefonicznego wyznaczenia osoby
zastepujgcej przez  kierownika, zastepstwo ustala Prezes Zarzadu zpodnie z
podleglodceig sluzbows okreslong w Regulaminie Organizacyjnym ,,Pro-Medica w Etku
Sp. z 0.0.

HI. W przypadku nicobecnodci pozostalych pracownikow niewymienionych w pkt. 11 11
- w sytuacji planowanej lub naglej nicobeenosci zastgpstwo ustala ich bezposredni




przelozony.

§2
W sytuacjach planowane] nieobecnosci osobg zast¢pujacg wskazuje si¢ na wniosku urlopowym,
lub na wniosku na udzielenie urlopu szkoleniowego, lub wniosku o zwolnienic z calosci/czesci
dnia, lub wniosku o udzielenie zwolnienia od pracy z tytulu opieki nad dzieckiem w wieku do 14
lat, a w przypadku umoéw cywilnoprawnych na wzorze stanowigcym zalgeznik do umowy.

§3
W celu ulatwienia kontaktu w sytuacjach naglych wymagajgcych pilnych konsultacji, wezwan
do operacji w trybie naglym itp. osoby kierujgce komérkami organizacyjnymi, w ktorych udziclane
sg calodobowe $§wiadczenia zdrowotne, zgodnie z § 45 ust. 1 pkt 2 ppkt 2 lit e Regulaminu
Organizacyjnego ,,Pro-Medica” w Elku Sp. z 0.0., zobowigzane sg do posiadania wykazu telefondw
do 0s6b zatrudnionych w danej komorce i udostgpnienia tego wykazu dla kazdej osoby zatrudnionej
w danej komorce.

§4
System wzywania personelu w sytuacji wystgpienia zdarzenia mnogiego, masowego lub katastrofy
okresla Procedura P-0023 ,Postgpowanie w Izbie Przyje¢ w syluacji wystgpienia zdarzenia
mnogicgo, masowego lub katastrofy”.

§5
W celu zapewnienia niezbgdnego kontaktu w sytuacjach naglych, innych niz wymienione w § 3 i 4,
numery telefonéw oséb funkcyjnych oraz oséb zajmujgcych samodzielne stanowiska, w tym
kierownikow jednostek/komorek organizacyjnych, w ktérych udziclane sg §wiadczenia zdrowotne,
zgodnie z § 23 Regulaminu Organizacyjnego ,,Pro-Medica” w Elku Sp. z o.0., dostgpne sg
w wewnetrznej sieci — intranecie — w zakladce NA RATUNEK / W SYTUACJACH NAGLYCH
»Wykaz telefonow do osob zatrudnionych w Spolce, ktore nalezy powiadomié¢ o wystgpieniu
sytuacji naglej”.
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